
ỦY BAN NHÂN DÂN
THỊ TRẤN TÂN KHAI

Số:          /CTr-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Tân Khai, ngày      tháng     năm 2025

CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC NĂM 2025

Căn cứ chủ trương, chỉ đạo của UBND huyện, Nghị quyết của Đảng ủy,
HĐND thị trấn về nhiệm vụ kế hoạch nhiệm kỳ 2020-2025;

Căn cứ chương trình làm việc số 35-CTr/ĐU ngày 30/12/2024 của Đảng
ủy thị trấn về chương trình công tác của BCH, BTV và thường trực đảng ủy năm
2025

Trên cơ sở tình hình thực tế của  địa phương, UBND thị trấn xây dựng
Chương trình làm việc năm 2025 như sau:

1. Nội dung chương trình làm việc năm 2025

(Có bảng Danh mục kèm theo).

2. Ngoài các nội dung tại mục 1 Công văn này, những phiên họp thường
kỳ như: Giải quyết kiến nghị của các ngành, giao ban các khối, ... và các chương
trình, đề án của năm 2024 tiếp tục thực hiện năm 2025, yêu cầu các đơn vị được
giao nhiệm vụ chuẩn bị  nội dung, báo cáo theo đúng quy chế làm việc của
UBND thị trấn.

3. Giao các ban, ngành, đơn vị liên quan căn cứ nhiệm vụ được phân công
chủ động chuẩn bị nội dung phục vụ các cuộc họp, hội nghị của UBND thị trấn;
Văn phòng UBND thị trấn căn cứ vào Chương trình làm việc năm 2025 phối
hợp với các ngành có liên quan để xây dựng Chương trình làm việc hàng tháng
và bố trí lịch làm việc hàng tuần cho phù hợp.

UBND thị trấn yêu cầu các ban, ngành và đơn vị liên quan triển khai thực
hiện các công việc được giao, đảm bảo chặt chẽ về nội dung và chủ động trình
UBND thị trấn đúng thời gian đã định./.

Nơi nhận:
- UBND huyện (b/c);
- TT Đảng ủy, HĐND thị trấn;
- CT, các PCT UBND thị trấn;
- Các ban, ngành, đoàn thể thị trấn;
- Lưu: VT.

CHỦ TỊCH

Lê Viết Truyền



CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC NĂM 2025

STT
Thời gian

(tháng)
Nội dung

Cơ quan xây dựng nội
dung

1

Tháng 1 - Thực hiện đợt cao điểm phòng, chống tội phạm trước, trong và sau tết
Nguyên đán  năm 2025.

- Tổ chức Hội nghị Tổng kết công tác bảo vệ ANTT-XDLL năm 2024 -
triển khai Nghị quyết, Kế hoạch công tác năm 2025.

Công an thị trấn

2

- Xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện nghị quyết Đảng ủy, HĐND về
phát triển kinh tế xã hội, quốc phòng an ninh năm 2025.

- Phân công nhiệm vụ cho cán bộ, công chức, người lao động.

- Phối hợp với CĐCS thị trấn tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, người
lao động

- Xây dựng kế hoạch thăm, chúc tết nguyên đán năm 2025.

Văn phòng UBND thị
trấn

3
Tham mưu Quyết định giao chỉ tiêu giao quân 2025; Quyết định giao chỉ 
tiêu Nhà nước, xây dựng các đơn vị DBĐV theo quyết định của huyện.

Ban CHQS thị trấn

4
Tổ chức các hoạt động mừng đảng, mừng xuân. Tặng quà Tết Nguyên đán 
năm 2025 cho đối tượng chính sách, người có công, trẻ em có hoàn cảnh 
ĐBKK, hộ nghèo, cận nghèo và các cơ sở tôn giáo trên địa bàn.

Văn phòng UBND, cán
bộ LĐTB&XH

5 - Kế hoạch Tổ chức triển khai thực hiện phong trào “Toàn dân đoàn kết 
xây dựng đời sống văn hóa” và Cuộc vận động “Người Bình Phước nói lời
hay, làm việc tốt” trên địa bàn thị trấn Tân Khai năm 2025

Công chức Văn hóa xã
hội

1



- Xây dựng kế hoạch phát triển BHYT năm 2025

6
Giao chỉ tiêu thu, chi năm 2025 và hướng dẫn thực hiện thu, chi tại các
khu phố.

Công chức kế toán thị
trấn

7
- Triển khai các kế hoạch tổ chức các lễ hội trên địa bàn thị trấn

- Triển khai thực hiện kế hoạch xây dựng thị trấn Tân Khai đạt chuẩn Văn 
Minh đô thị.

Công chức Văn hóa

8

- Xây dựng kế hoạch cải cách hành chính, Kế hoạch kiểm soát thủ tục 
hành chính trên địa bàn thị trấn năm 2025

- Báo cáo tình hình trước, trong và sau tết Nguyên đán.

- Xây dựng kế hoạch tinh giản biên chế; kế hoạch chuyển đổi vị trí công 
tác năm 2025 của UBND thị trấn

Công chức Văn phòng –
Thống kê

9
Tham mưu xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện công tác PCTN trên địa
bàn thị trấn

Công chức Tư pháp –
Hộ tịch

10
Tham mưu công tác quy hoạch thị trấn Tân Khai; quy hoạch sử dụng đất, 
đo đạc chính qui; quy hoạch đường giao thông.

Công chức Địa chính –
Xây dựng – Đô thị –

Mội trường

11
Tháng 2 - Xây dựng kế hoạch triển khai năm ATGT của thị trấn

- Tham mưu kế hoạch dọn dẹp vỉa hè và quản lý trật tự tại khu vực chợ
Tân Khai

Công an thị trấn

12 - Triển khai Kế hoạch tham dự  Hội trại tòng quân, giao nhận quân năm
2025.

Ban CHQS thị trấn
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13 - Tuyên truyền kỷ niệm Ngày Thầy thuốc Việt Nam 27/2. Trạm Y tế

14 - Xây dựng kế hoạch giảm hộ cận nghèo trên địa bàn thị trấn năm 2025 Công chức Văn hóa

15
Tổ chức hội nghị tuyên dương điển hình tiên tiến Công chức Văn phòng –

Thống kê

16

Tháng 3

- Thông qua Dự thảo Báo cáo kết quả tình hình thực hiện nhiệm vụ quý I
năm 2025, phương hướng nhiệm vụ quý II năm 2025

- Giao ban quý I/2025
Văn Phòng UBND

17

- Triển khai thực hiện Kế hoạch tổ chức các hoạt động hưởng ứng kỷ niệm
Ngày nước thế giới 22/3/2025; Ngày Quốc tế hạnh phúc 20/3.

-  Triển  khai  thực  hiện   Kế  hoạch  tổ  chức  Lễ  phát  động  “Ngày  chạy
Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2025”.

- Triển khai kế hoạch thực hiện phong trào toàn dân đoàn kết xây dựng đời
sống văn hóa năm 2025.

- Xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ hội cầu mưa đồng bào dân tộc thiểu số

- Triển khai thực hiện kế hoạch phòng chống tai nạn thương tích trẻ em, kế
hoạch phòng chống đuối nước, trẻ em bị xâm hại tình dục, kế hoạch ngôi
nhà an toàn vì trẻ em, kế hoạch chăm sóc và BVTE có hoàn cảnh đặc biệt
khó khăn.

Công chức VH

18
Xây dựng kế  hoạch thực hiện  tháng  vệ  sinh,  tiêu  độc,  khử trùng môi
trường chăn nuôi

Nhân viên thú y

19
Xây dựng Kế hoạch theo dõi thi hành pháp luật và quản lý vi phạm hành
chính năm 2025 trên địa bàn thị trấn.

Công chức Tư pháp thị
trấn

3



 20

Tháng 4

Triển khai thực hiện  Kế hoạch tổ chức Lễ Phát động tháng hành động 
VSATTP.

Trạm Y tế thị trấn

21
Triển khai thực hiện Kế hoạch tổ chức các hoạt động nhân kỷ niệm ngày 
Người khuyết tật 18/4/2025.

Công chức văn hóa xã
hội

22
Tổ chức tổng kết công tác động viên, tuyển quân, tuyển sinh quân sự năm 
2025.

Ban CHQS thị trấn

23
Báo cáo kết quả triển khai thực hiện công tác quy hoạch trên địa bàn thị
trấn Tân Khai

CC. Địa chính - Xây
dựng – Đô thị - Môi

trường

24

Tháng 5

Tham mưu xét nâng lương thường xuyên đợt I/ 2025. Văn phòng UBND thị
trấn

25
- Báo cáo tiến độ thu ngân sách, ước thực hiện các chỉ tiêu kinh tế - xã hội
theo Nghị quyết đề ra

kế toán thị trấn

26
Triển khai thực hiện Kế hoạch tổ chức ra quân thực hiện Tháng hành động 
phòng, chống ma túy.

Công an thị trấn

27
- Theo dõi lao động, việc làm trên địa bàn

- Triển khai thực hiện các hoạt động kỷ niệm 71 năm ngày chiến thắng
điện biên phủ và 135 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh

Công chức văn hóa xã
hội

28
Tháng 6 Triển khai thực hiện Tháng cao điểm phòng chống ma túy, mít tinh ra

quân hưởng ứng tháng cao điểm phòng chống ma túy.
Công an thị trấn

29 - Triển khai thực hiện Kế hoạch tuần lễ Quốc gia nước sạch và vệ sinh môi
trường, kỷ niệm ngày Môi trường thế giới và phát động phong trào trồng

Công chức văn hóa xã
hội

4



cây Nhân dân.

- Tổ chức kiểm tra về lĩnh vực VHXH của tổ kiểm tra liên ngành 814

- Tổ chức Tháng hành động vì trẻ em, tặng quà cho trẻ em có hoàn cảnh
khó khăn nhân ngày Quốc tế thiếu nhi 1/6.

- Tham mưu kế hoạch tổ chức các hoạt động nhân ngày Thương binh liệt
sĩ 27/7.

- Triển khai thực hiện Kế hoạch Ngày hội gia đình huyện Hớn Quản năm
2025.

30
- Họp lắng nghe, tháo gỡ khó khăn của các đơn vị trong triển khai thực
hiện nhiệm vụ 6 tháng đầu năm 2025.

- Giao ban quý II/2025

Văn phòng UBND thị
trấn

31

Tháng 7

Báo cáo điều chỉnh dự toán thu – chi ngân sách năm 2025 kế toán thị trấn

32

- Tổ chức Hội nghị sơ kết công tác Đảng, công tác bảo vệ ANTT - XDLL 
6 tháng đầu năm - Triển khai phương hướng nhiệm vụ công tác 6 tháng 
cuối năm 2025

- Họp Ban chỉ đạo phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội và xây dựng 
phong trào toàn dân bảo vệ ANTQ.

Công an thị trấn

33
Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 78 năm ngày thương binh liệt sĩ 
27/7/1947- 27/7/2025

Công chức văn hóa xã
hội

34
- Báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ; những khó khăn, vướng mắc, kiến
nghị, đề xuất.

Văn phòng UBND thị
trấn

35 Tháng 8 - Tố chức “Ngày hội toàn dân bảo vệ ANTQ” năm 2025. Công an thị trấn
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- Tổ chức ngày truyền thống của ngành Công an.

36
Tổ chức lễ tuyên dương học sinh, sinh viên  vượt khó học giỏi, xuất sắc
trúng tuyển trường chuyên, đại học năm học 2024 - 2025

Công chức Văn hóa thị
trấn

37
Tổ chức tổng kết năm học 2024 – 2025 và triển khai phương hướng nhiệm
vụ năm học 2025 – 2026.

Các Trường trên địa bàn
thị trấn

38
Thu pháp lệnh, thu các khoản thu vận động và các khoản thu tại chợ Công chức tài chính –

Kế toán

39

- Lãnh đạo công tác chuẩn bị năm học mới và ngày toàn dân đưa trẻ đến
trường.

- Chuẩn bị Hội chọi trâu Đình thần Tân Khai năm 2025

- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 80 năm Ngày Cách mạng Tháng 8 và
Quốc khánh 2/9;

Công chức Văn hóa thị
trấn

40
Tháng 9 - Báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ; những khó khăn, vướng mắc, kiến

nghị, đề xuất.

- Giao ban quý III/2025
Văn phòng UBND

41
Xây dựng và triển khai kế hoạch thực hiện Tháng an toàn PCCC và Ngày 
toàn dân PCCC.

Công an thị trấn

42 Tồ chức ngày “Toàn dân đưa trẻ đến trường” năm học 2025-2026.
Các Trường trên địa bàn
thị trấn

43 Tổ chức Tét trung thu, Đêm hội Trăng rằm cho thiếu niên nhi đồng. Công chức Văn hóa thị 
trấn
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44 Chuẩn bị công tác giao quân năm 2026. Ban CHQS thị trấn

45 Tổ chức kiểm tra tình hình vệ sinh an toàn thực phẩm mùa trung thu Trạm Y tế

46

Tháng 10

Tổ chức các hoạt động nhân ngày Người Cao tuổi 01/10/2025
hội người cao tuổi thị 
trấn; Công chức VHXH

47

Đảng ủy làm việc với lãnh đạo UBND thị trấn nghe báo cáo tình hình thực
hiện nhiệm vụ; những khó khăn, vướng mắc, kiến nghị, đề xuất.

- Triển khai đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, người lao động năm 
2025

Văn phòng UBND thị 
trấn

48 - Hướng dẫn thực hiện kê khai tài sản theo quy định
Công chức Tư pháp – 
hộ tịch

49
Xây dựng kế hoạch thực hiện tháng vệ sinh, tiêu độc, khử trùng môi 
trường chăn nuôi đợt 2

Nhân viên thú y

50

Tháng 11

- Thông qua Dự thảo các Báo cáo và nghị quyết chuẩn bị kỳ họp HĐND 
thị trấn cuối năm 2025.

Văn phòng UBND thị 
trấn

51
Phối hợp xét “Khu dân cư văn hóa”, “Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp, 
trường học đạt tiêu chuẩn An toàn về ANTT.

Công an thị trấn

52

- Thực hiện kế hoạch tổ chức xét duyệt xã phù hợp với trẻ em năm 2024.

- Đánh giá kết quả thực hiện kế hoạch xây dựng thị trấn Tân Khai đạt 
chuẩn Đô thị văn minh

- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam

Công chức Văn hóa xã 
hội

53 Tổ chức khám sức khỏe cho thanh niên nhập ngũ năm 2026. Ban CHQS thị trấn
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54

Tháng 12

- Chi đạo thực hiện cao điểm tháng phòng chống lây nhiễm HIV/AIDS.

- Báo cáo tổng kết công tác đảm bảo TTATGT; công tác PCTP, TNXH và
XDPTTDBVANTQ

Công an thị trấn

55

- Tổng kết Phong trào TDĐKXDĐSVH năm 2025.

- Kế hoạch tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng xuân năm 2026.

- Kiểm tra lĩnh vực văn hóa xã hội của tổ kiểm tra liên ngành 814

- Chỉ đạo các hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt
Nam.

Công chức Văn hóa thị
trấn

56

- Chấm điểm chỉ số CCHC

- Giao ban quý IV/ 2025

- Tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 2025

Công chức Văn phòng –
Thống kê

57 Tổ chưc kiểm tra tình hình an toàn vệ sinh thực phẩm dịp Tết Nguyên đán Trạm Y tế

8


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-13T16:47:51+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÌNH PHƯỚC
	Lê Viết Truyền<leviettruyen.hhq@binhphuoc.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-13T17:05:51+0700
	Tỉnh Bình Phước
	Ủy ban nhân dân thị trấn Tân Khai<ubnd-tttankhai.hhq@binhphuoc.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-13T17:06:04+0700
	Tỉnh Bình Phước
	Ủy ban nhân dân thị trấn Tân Khai<ubnd-tttankhai.hhq@binhphuoc.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-13T17:06:08+0700
	Tỉnh Bình Phước
	Ủy ban nhân dân thị trấn Tân Khai<ubnd-tttankhai.hhq@binhphuoc.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-13T17:06:13+0700
	Tỉnh Bình Phước
	Ủy ban nhân dân thị trấn Tân Khai<ubnd-tttankhai.hhq@binhphuoc.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-13T17:06:44+0700
	Tỉnh Bình Phước
	Ủy ban nhân dân thị trấn Tân Khai<ubnd-tttankhai.hhq@binhphuoc.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




