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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tân Khai, ngày      tháng      năm 2024

KẾ HOẠCH
Tuyển dụng người hoạt động không chuyên trách cấp xã năm 2024

Căn cứ Nghị quyết số 34/2023/NQ-HĐND ngày 08/12/2023 của HĐND
tỉnh Bình Phước quy định chức danh, chế độ, chính sách đối với  người hoạt động
không chuyên trách và các đối tượng khác công tác ở xã, phường, thị trấn, ở thôn,
ấp, khu phố trên địa bàn tỉnh Bình Phước; 

Quyết định số 594/QĐ – UBND ngày 28/03/2024 của UBND huyện Hớn
Quản về việc giao định mức, số lượng cán bộ chuyên trách, công chức và người
hoạt động không chuyên trách cấp xã năm 2024. 

Căn cứ Quyết định số 2667/QĐ-UBND ngày 04/11/2024 của Ủy ban nhân
dân huyện Hớn Quản về việc ban hành quy định về người hoạt  động không
chuyên trách cấp xã trên địa bàn huyện Hớn Quản;

Căn cứ tình hình chỉ tiêu biên chế được giao và chỉ tiêu biên chế thực hiện,
UBND thị trấn xây dựng kế hoạch tuyển dụng các chức danh người hoạt động
không chuyên trách cấp xã năm 2024, cụ thể như sau:

1. Đối tượng, điều kiện đăng ký dự tuyển

1.1. Người có đủ các điều kiện sau đây không phân biệt dân tộc, nam nữ,
thành phần xã hội, tín ngưỡng, tôn giáo được đăng ký dự tuyển người hoạt động
không chuyên trách cấp xã: 

a) Là công dân Việt Nam, đủ 18 tuổi trở lên; có đầy đủ năng lực hành vi
dân sự và có đủ sức khỏe để thực hiện nhiệm vụ được giao;

b) Có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt; gương mẫu chấp hành chủ trương,
đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước; có năng lực tổ chức
thực hiện và vận động Nhân dân ở địa phương thực hiện có hiệu quả chủ trương,
đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước;

c) Không trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt
tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, đang bị áp dụng biện pháp giáo dục tại cấp
xã hoặc đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục;

 d) Trình độ giáo dục phổ thông: Tốt nghiệp Trung học phổ thông;

 đ) Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp Trung cấp trở lên.

e) Có đơn đăng ký dự tuyển



f) Các điều kiện khác theo yêu cầu của vị trí cần tuyển chọn

1.2. Những người sau đây không được đăng ký dự tuyển:

a) Không cư trú tại Việt Nam.

b) Mất hoặc bị hạn chế năng lực hành vi dân sự;

c) Đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; đang chấp hành hoặc đã chấp
hành xong bản án, quyết định về hình sự của Tòa án àm chưa được xóa án tích;
đang bị áp dụng biện pháp xử lý hành chính đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo
dục.

2. Phương thức tuyển dụng

Việc tuyển dụng các chức danh người hoạt động không chuyên trách cấp
xã của UBND thị trấn Tân Khai được thực hiện bằng hình thức xét tuyển.

3. Nguyên tắc tuyển dụng

Việc tuyển dụng phải căn cứ vào nhu cầu công việc, vị trí việc làm hiện
còn của UBND thị trấn.

4. Số lượng và trình độ chuyên môn, nghiệp vụ của từng vị trí việc làm
cần tuyển

(Theo bảng nhu cầu vị trí việc làm cần tuyển dụng kèm theo)

5. Thứ tự ưu tiên trong xét tuyển:

1. Anh hùng Lực lượng vũ trang, Anh hùng Lao động, thương binh, bệnh
binh, người hưởng chính sách như thương binh. 

2. Người dân tộc thiểu số, sĩ quan quân đội, sĩ quan công an, quân nhân
chuyên nghiệp phục viên, người làm công tác cơ yếu chuyển ngành, học viên tốt
nghiệp đào tạo sĩ quan dự bị, tốt nghiệp đào tạo chỉ huy trưởng Ban chỉ huy quân
sự cấp xã ngành quân sự cơ sở được phong quân hàm sĩ quan dự bị đã đăng ký
ngạch sĩ quan dự bị, con liệt sĩ, con thương binh, con bệnh binh, con của người
hưởng chính sách như thương binh, con của thương binh loại B, con đẻ của người
hoạt động kháng chiến bị nhiễm chất độc hóa học, con Anh hùng Lực lượng vũ
trang, con Anh hùng Lao động. 

3. Người hoàn thành nghĩa vụ quân sự, nghĩa vụ tham gia công an nhân
dân, đội viên thanh niên xung phong, đội viên trí thức trẻ tình nguyện tham gia
phát triển nông thôn, miền núi từ đủ 24 tháng trở lên; người có thời gian giữ chức
danh không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố liên tục từ 03 năm trở lên; có trình độ
đào tạo cao đẳng, đại học trở lên và ngành đào tạo phù hợp với yêu cầu nhiệm vụ
của chức danh người hoạt động không chuyên trách cấp xã.

6. Quy định về hồ sơ

- Hồ sơ của người đăng ký dự tuyển bao gồm: 

a) Đơn đăng ký dự tuyển (theo mẫu). 

b) Bản sơ yếu lý lịch có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền trong thời
hạn 30 ngày tính đến ngày nộp hồ sơ dự tuyển. 



c) Bản sao giấy khai sinh. 

d) Bản sao các văn bằng, chứng chỉ. 

đ) Giấy khám sức khỏe do cơ sở y tế có thẩm quyền cấp trong thời hạn 06
tháng tính đến ngày nộp hồ sơ dự tuyển. 

e) Bảng liệt kê đối tượng ưu tiên tuyển dụng (nếu có).     

Người nộp hồ sơ phải chịu trách nhiệm trước pháp luật về hồ sơ của mình. 

        (Lưu ý: Thí sinh nộp 02 bộ hồ sơ dự tuyển. Hồ sơ nộp dự tuyển không trả
lại)

7. Tổ chức xét tuyển 

a) Tiếp nhận hồ sơ. 

Công chức Văn phòng - Thống kê của Ủy ban nhân thị trấn chịu trách
nhiệm tiếp nhận, kiểm tra, đối chiếu sơ bộ với thành phần hồ sơ quy định. Sau khi
kết thúc thời gian nhận hồ sơ, chậm nhất 15 ngày kể từ ngày kết thúc nhận hồ sơ
dự tuyển, Ủy ban nhân dân thị trấn tổ chức họp, tiến hành xét tuyển. 

b) Thành phần tham gia xét tuyển. 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân thị trấn quyết định thành lập Hội đồng xét tuyển
để tổ chức việc tuyển chọn. Hội đồng xét tuyển có 05 hoặc 07 thành viên, bao
gồm: Chủ tịch Hội đồng là Chủ tịch Ủy ban nhân dân thị trấn hoặc Phó Chủ tịch
Ủy ban nhân dân thị trấn; Thư ký là Công chức Văn phòng - thống kê của Ủy ban
nhân dân thị trấn và các thành viên là Đại diện lãnh đạo Đảng ủy thị trấn hoặc đại
diện lãnh đạo Hội đồng nhân dân thị trấn (theo nhu cầu chức danh cần tuyển
chọn, Ủy ban nhân dân thị trấn bố trí thành phần phù hợp); Công chức cấp xã có
liên quan đến vị trí chức danh tuyển chọn do Chủ tịch Ủy ban nhân dân thị trấn
quyết định. Người có quan hệ vợ, chồng, cha, mẹ (đẻ), cha, mẹ (của vợ, chồng),
con nuôi, con đẻ, anh, chị em ruột với người dự tuyển không được làm thành viên
của Hội đồng. 

c) Cơ quan giám sát quá trình xét tuyển là đại diện Phòng Nội vụ. 

d) Nội dung xét tuyển. 

Bước 1: Kiểm tra văn bằng, chứng chỉ, kết quả học tập, kinh nghiệm thực
tiễn của người dự tuyển hoặc các điều kiện khác theo yêu cầu của vị trí dự tuyển. 

Bước 2: Xác định thứ tự ưu tiên trong xét tuyển. 

Bước 3:  Các thành phần tham dự xét  tuyển thực hiện tuyển chọn theo
nguyên tắc tập thể, biểu quyết theo đa số (bỏ phiếu kín hoặc giơ tay). 

đ) Người được tuyển chọn. 

Người được tuyển chọn phải có kết quả biểu quyết cao nhất. Nếu có 02
người có kết quả biểu quyết bằng nhau, thì xét theo ưu tiên trong tuyển chọn
được quy định; nếu vẫn có kết quả bằng nhau thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân thị
trấn quyết định người được tuyển chọn. 

e) Ban hành quyết định. 



Trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày kết thúc việc xét tuyển, căn cứ kết quả
xét tuyển, Chủ tịch Ủy ban nhân dân thị trấn trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân
huyện ban hành quyết định bố trí công tác, xếp mức phụ cấp và hỗ trợ thêm theo
bằng cấp chuyên môn đối với người được tuyển chọn.

8. Thời gian, địa điểm tổ chức xét tuyển

- Thời gian ra thông báo tuyển dụng: Từ ngày Thông báo được phê duyệt
(Thông  báo  được  niêm yết  công  khai  tại  trụ  sở  UBND  thị  trấn  và  website:
http://tankhai.honquan.binhphuoc.gov.vn của thị trấn Tân Khai);

- Thời gian, địa điểm nhận hồ sơ dự tuyển: Dự kiến từ ngày  26/11/2024
đến hết ngày  30/11/2024 tại Văn phòng UBND thị trấn.

- Thời gian xét tuyển: dự kiến từ ngày 02/12/2024.

9. Lệ phí xét tuyển

Thực hiện theo quy định hiện hành.

10. Tổ chức thực hiện

Hội đồng tuyển dụng tổ chức tuyển dụng các chức danh người hoạt động
không chuyên trách đúng theo Kế hoạch đã được UBND huyện phê duyệt, tham
mưu UBND huyện ban hành Quyết định công nhận kết quả tuyển dụng theo quy
định, Thông báo cụ thể trên trang Web của thị trấn và niêm yết công khai kết quả
trúng tuyển tại trụ sở UBND thị trấn./.

Nơi nhận:
- Phòng Nội vụ huyện;
- TT. ĐU, TT. HĐND thị trấn;
- CT, PCT. UBND thị trấn;
- Lưu: VT.

CHỦ TỊCH

Lê Viết Truyền
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NHU CẦU VỊ TRÍ VIỆC LÀM CẦN TUYỂN DỤNG
( Kèm theo Kế hoạch số      /KH- UBND ngày       tháng      năm 2024 của UBND thị trấn)

STT Chức danh
Số lượng
cần tuyển

Ghi chú

1 Hỗ trợ công tác Tư pháp - Hộ tịch tại bộ phận một cửa 01
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